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1. SATERIALE ISABELLA    
 

                                                            POF: Gestione del pof  
 
· Aggiornamento del POF: modifiche ed individuazione di interventi 

necessari ad assicurare la coerenza dei percorsi del pof 
· Attivazione dei raccordi di continuità ed orientamento tra percorsi 

disciplinari ed interdisciplinari, distinti per indirizzo. 
· Raccolta delle proposte progettuali 
· Pianificazione delle attività curricolari ed extracurricolari 
· Valorizzazione del curricolo per l’innalzamento del successo 

scolastico nella logica della qualità 
· Assembramento della documentazione con il supporto delle altre 

funzioni e con particolare riferimento a quella prodotta dai 
dipartimenti disciplinari(progettazione curricolare, extracurricolare, 
organizzativa ed oraria)  

· Coordinamento del gruppo di progettazione 
· Partecipazione corsi di aggiornamento  
· Componente del gruppo di miglioramento 
· Progetti in rete con altre scuole 
· Presentazione e consegna della sintesi del pof alle famiglie  
· Collaborazione con le altre FF.SS in particolare con la FS n 3 per la 

settimana scientifica 
 

 



 
 

 
 
2.   D’ORO MARIA ANTONIETTA  
 

POF: Monitoraggio e valutazione 
 
· Aggiornamento del POF: modifiche ed individuazione di interventi 

necessari ad assicurare la coerenza dei percorsi del pof 
· Promozione ed organizzazione di attività inerenti la conoscenza del 

pof da parte del personale della scuola 
· Predisposizione di griglie di valutazione degli allievi da proporre ai 

consigli di classe e di interclasse 
· Predisposizione di griglie di valutazione del POF 
· Coordinamento del gruppo di progettazione ai fini della continuità 
· Realizzazione di attività in continuità con la scuola dell’infanzia e la 

scuola secondaria di I grado 
· Supporto tecnico alle altre FF.SS  
· Collaborazione con la FS n 7  per i viaggi d’istruzione per la scuola 

primaria 
· Collaborazione con le altre FF.SS in particolare con la FS n 3 per la 

settimana scientifica 
· Predisposizione di un quadro sintetico delle attività scolastiche e 

degli esiti 
· Partecipazione corsi di aggiornamento  
· Gestione attività Invalsi (promossa dal MIUR) 
· Progetti in rete con altre scuole-Progetto qualità – I Care 
· Presentazione e consegna della sintesi del pof alle famiglie 
· Responsabile laboratorio multimediale plesso scuola primaria  

 
 
 
 
 
 
 



3. CAPRETTO GIOVANNA 
 

 Sostegno al lavoro dei docenti  
 

3. Promozione ed organizzazione di attività inerenti la conoscenza del 
pof da parte del personale della scuola 

4. Indagine conoscitiva sulle esigenze formative dei docenti in ordine a 
- Autovalutazione/formazione 
- Progettazione del curricolo 
- Dinamiche di gruppo 
- Socializzazione di esperienze didattiche 
- Eventuali disagi 

· Predisposizione del piano di formazione 
· Gestione ed organizzazione di corsi di aggiornamento in 

collaborazione con ufficio di segreteria 
· Contatto attivo con i formatori 
· Componente del gruppo di miglioramento 
· Supporto alla gestione dell’autovalutazione di istituto insieme alle  

funzioni strumentali n. 1 e 2 
· Produzione di materiale di supporto didattico ai docenti e ai consigli 

di classe e di interclasse in collaborazione con la F.S n.1e 2. 
· Cura della documentazione educativa 
· Progetti in rete  
· Referente settimana scientifica 
· Collaborazione con le altre FF.SS in particolare con la FS n 3 per la 

settimana scientifica 
· Responsabile laboratorio scientifico 
· Responsabile laboratorio multimediale scuola secondaria di I grado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. GALLIANO MARIA GIUSEPPA 
 

Interventi e servizi per gli alunni: Rapporti con l’esterno 
 

· Realizzazione di attività in continuità con la scuola primaria 
· Predisposizione azioni di orientamento e di  continuità per la scuola 

secondaria anche in rapporto con il mondo del lavoro, in 
collaborazione con la FS n. 8 

· Organizzazione e coordinamento di iniziative promosse da Enti 
(ASL,Comune, USP, USR ed altre istituzioni) destinate ad alunni ed 
ai genitori, in collaborazione con la FS n. 8 

· Comunicazione puntuale ai docenti sulle attività in corso di 
realizzazione 

· Implementazione nella scuola di iniziative per gli studenti attivate dal 
territorio 

· Referente cineforum/drammatizzazione 
· Partecipazione a corsi di formazione  
· Progetti in rete con altre scuole  
· Supporto per le attività degli studenti universitari tirocinanti delle 

scuole di specializzazione  
· Componente del gruppo di miglioramento 
· Collaborazione con le altre FF.SS 
 
 
 
5. TORO ANNA 
 

Interventi e servizi per gli alunni: Disagio-dispersione 
 

· Realizzazione di incontri collettivi ed individuali con le 
famiglie,oltre quelli istituzionali, per concordare strategie educative e 
formative condivise 

· Mappature dei bisogni formativi al fine di individuare cause di 
insuccesso e strategie e di miglioramento con i dipartimenti 
disciplinari, in collaborazione con le altre FF.SS 

· Attivazione di uno sportello di consuling finalizzato alla rimozione 
del disagio in tutte le sue espressione 



· Supporto alle attività di recupero e potenziamento 
· Componente del gruppo di miglioramento 
· Partecipazione corsi di aggiornamento relativi anche al piano ben–

essere presentato dal Ministero della pubblica istruzione ( educazione 
alla salute – ambientale –affettività—cittadinanza –legalità 

· Collaborazione con le altre FF.SS 
· Progetti in rete con altre scuole 
 
 
 

6. PONTILLO SILAVANA 
 

Interventi e servizi per gli alunni: alunni H 
  

· Partecipazione corsi di aggiornamento relativi anche al piano ben–
essere presentato dal Ministero della pubblica istruzione ( 
educazione alla salute – ambientale –affettività—cittadinanza –
legalità 

· Gestione del gruppo per l’integrazione scolastica 
· Seguire con continuità l’introduzione di proposte innovative ( 

materiali, tecniche, sussidi, soluzioni organizzative..)  
· Riconoscere, valorizzare, documentare,divulgare pratiche 

educative – didattiche significative presenti tra i colleghi 
· Responsabile laboratorio linguistico  
· Responsabile Biblioteca  
· Collaborazione con le altre FF.SS 
· Componente del gruppo di miglioramento 
· Progetti in rete con altre scuole 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. SANTULLO EMILIO 
 

Interventi e servizi per gli alunni 
 

· Partecipazione corsi di aggiornamento relativi anche al piano ben–
essere presentato dal Ministero della pubblica istruzione ( 
educazione alla salute – ambientale –affettività—cittadinanza –
legalità 

· Referente viaggi di istruzione 
· Referente ed stradale 
· Collaborazione con le altre FF.SS in particolare con la FS n 3 per 

la settimana scientifica 
· Componente del gruppo di miglioramento 
· Partecipazione a corsi di formazione  
· Progetti in rete con altre scuole 

 
8. MONTENIGRO IDA 
 

Interventi e servizi per gli alunni 
 

·  Partecipazione corsi di aggiornamento relativi anche al piano 
ben–essere presentato dal Ministero della pubblica istruzione ( 
educazione alla salute – ambientale –affettività—cittadinanza –
legalità 

· Referente Unicef 
· Referente legalità/pace 
· Referente benessere e salute 
· Collaborazione con le altre FF.SS in particolare con la FS n 3 per 

la settimana scientifica 
· Predisposizione azioni di orientamento e di  continuità per la 

scuola secondaria anche in rapporto con il mondo del lavoro in 
collaborazione con la FS n. 4 

· Organizzazione e coordinamento di iniziative promosse da Enti 
(ASL,Comune, USP, USR ed altre istituzioni) destinate ad alunni 
ed ai genitori in collaborazione con la FS n. 4 

· Componente del gruppo di miglioramento 
· Progetti in rete con altre scuole 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


